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1. Recebendo dados de acesso

O cadastro da transportadora pode ser efetuado pela equipe interna da Inpasa, ou,
diretamente no site em Cadastrar Transportadora? Para uma transportadora acessar o

sistema de agendamento através do link inpasa.b3agro.com.br, os usuarios

cadastrados receberao um e-mail, como no modelo abaixo, com seus dados de acesso:

Inpasa - Agendamento de Carga - Acesso

Ola Paulo Andre

Seguem seus dados de acesso ao sistema:

Usuario: paulo@andre.com.br

Senha: JYSM5WCV

Para sua seguranga, altere sua senha apos efetuar o Login.
Link para acesso: https://www.inpasa.b3agro.com.br

Contatos para Suporte de Sistema B3:
E-mail: suporte@b3agro.com.br
Telefone: 47 - 3804-8701

WhatsApp: 47 - 99683-4477

Horario de Atendimento Sistema B3: Segunda a Sexta
08:00hs as 12:00hs/13:30h as 18:00hs
Equipe Logistica Inpasa

No e-mail constam os dados de:
- Endereco de acesso;
- Usuario de acesso;

- Senha de acesso;

Recomendamos sempre a troca da senha no primeiro acesso.

Caso nao tenha recebido o e-mail recomendamos verificar a caixa de SPAM. Mesmo

assim nao encontre o e-mail, siga as instrugbes do item ESQUECEU SUA SENHA?

apresentado na pagina 4 deste manual.

Importante - O acesso ao sistema de agendamento, deve ser realizado pelo
navegador Google Chrome ‘.I
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2. Acessando o sistema

As transportadoras devem acessar o sistema, utilizando o usuario e senha e recebidos

via e-mail, através do link: https://www.inpasa.b3agro.com.br

Para eventuais duvidas técnicas, acesso, funcionalidades do sistema, para entrar em

contato com a equipe de suporte do sistema B3, deve-se utilizar o icone: ', que pode
ser acesso pela parte superior esquerda da tela de acesso.

O usuario da transportadora recebera e-mail com seus dados de acesso: Usuario e
Senha

2.1 - Login
Informar usuario e senha
AGENDAMENTO

2

Esqueceu sua senha?

Cadastrar Transportadora

2.2 — Alterar usuario e senha
Recomenda-se que no primeiro acesso seja realizada a troca da senha. Pode ser

realizada clicando sobre o nome do usuario e acionando a fungao - Alterar minha senha

- na parte superior direita da tela de agendamentos:

ADMIMNISTRADOR

I @  Alterar minha senha
|

2 Sair

Na sequéncia aparecera a seguinte tela:

ALTERAR SENHA

Senha atual
Nova Senha

Confirmar nova senha

CONFIRMAR
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Nessa devera informar a Senha atual, Nova Senha, Confirmar a Nova Senha e
Confirmar.

Apos alteragao da senha, sera apresentada a imagem a seguir:

Sucesso! Senha alterada com sucesso!

Em caso de erro ou perda da senha, na tela inicial, acessar - Esqueceu sua senha?

Informar o e-mail e enviar
AGENDAMENTO
. g
Senha &

Esqueceu sua senha?

Cadastrar Transportadora

Informar o e-mail cadastrado e clicar em enviar

RECUPERAR SENHA

emaill@email com br

CANCELAR

3. Consultando volumes disponiveis

Ao acessar o sistema, o usuario ira visualizar a tela a seguir, o calendario:

Opemncio Agenasaor Proous Flams Tipo ce vefcude.
< > RECEBIMENTO TODOS TODOS TODOS: TODOS TODOS = JUN/2020

\ Z,

Selecione os filtros e clique para pesquisar

= ﬁ
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Para buscar janelas devera preencher todos os campos: Operacdo; Agendador:

Cliente/Fornecedor; Produto; Planta, Tipo de veiculo e buscar clicando na lupa Q

Dados:
e Operacao: Expedigdo: Carregamento de produtos na Inpasa.
e Agendador: Nome da transportadora

e Cliente/Fornecedor: Nome do fornecedor

e Produto: Produto a carregar
e Planta: Unidade Inpasa que carregara o produto

e Tipo do Veiculo: Tipo de veiculo utilizado para transporte.

Nao é possivel, realizar uma busca ou iniciar um agendamento sem informar

todos os dados

Sempre que informado um filtro, o sistema atualiza o calendario com os volumes
disponiveis para este novo conjunto de filtros. Ao final das opg¢des de consultas, estara

disponivel a opgdo para limpar todos ao selecionar o campo £ | localizado ao lado da

lupa.

x JUN/2000

| Limpar fires |

4. Efetuando um agendamento
Ap06s aplicar os filtros, apresentara a tela, com os volumes disponiveis para operagao.

1 2 3 4 5 6
/ B 9 10 1 12 3
l 15 16 " 19 1
2 O — = =

200 TON Disponiveis 200TON Disponiyzis 200 TON Disponiveis 200 TON Disponiyeis 200TON Dispaniveis

%3 X 3
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Nessa constara as seguintes informagdes:

v Agendado: Volume ja agendando para entrega

v Reservado: Cota reservada para operacédo, para o cliente/fornecedor informado
nos filtros.

v Disponivel: Volume disponivel para agendamento, ndo esta reservado para

nenhum fornecedor/transportador, podendo ser consumido por uma terceira parte.

Para iniciar o agendamento, deve-se selecionar o dia que se deseja realizar o
carregamento, em disponiveis. N&o sera possivel realizar um agendamento em uma data

anterior a vigente.

:

Em seguida abrira a tela para informar os dados do agendamento: volume planejado

(kg), data para coleta, veiculo, motorista e impress&o do ticket de agendamento.

4.1 Periodo/Produto
Informar Ordem de Embarque; Selecionar o pedido/contrato; Volume planejado para

carregamento; Periodo, horario para carregamento

Periodo/Produto
Cliente

85.851.032/0001-53 | CLIENTE TESTE Z xw

Dadoes fiscais

Ordem de Embargue I Volume Planejado de Carregamento I

48 SELECIONE O PEDIDO/LOTE/CONTRATO: (0) |-
Selecione a Janela para Operagao
23/06/2020 E

ANTERIOR PROXIMO

Deve atentar para os itens:

e Volume planejado:
Ja vem preenchido com o peso maximo do veiculo, e, a unidade de medida é toneladas,
entdo, em caso de alteragao o peso de ver ser fechado.

Pedidos/Contratos: Pode selecionar um ou mais pedidos.
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Um pedido: Na coluna volume, informar o peso total e clicar em unico

(uanidade restate 0

Nimern do contet Nimeo o pedido i Apndad  Disponie Entalagem ome ]
OCA00000. Erge Long - [ J000TON | 4 (N0
i 200 -I D 100N " ﬂ_
0Ly R0 : [ 000N i II) | (N

Confirmar pedido unico

Confirmar pedido uUnico

Deseja confirmar o pedido Exige Lona como tUnico pedido
deste documento?

Sim

Dois ou mais pedidos: Na coluna volume informar o valor corresponde a cada
pedido/contrato e salvar

Selecione o Pedido/Lote/Contrato:

Quantidade restanie 0

Numero do contrato Numero do pedido Liberado Agendado Disponivel Embalagem Volume

0000000004 Exige Lona 0 200,00 TON x>| 20 UNICO

2000000001 2000000001 0 20000 TON xv| 28 UNICO

2000000045 2000000045 Z 0 200,00 TON x| 0 UNICO
CANCELAR SALVAR

Importante: Sera permitido selecionar até 3 contratos/pedidos por agendamento,
acima disso, o sistema bloqueara




4.2 Dados

do veiculo

Informar a(s) placa(s)

Periodo/Produto
Selecione o periodo

Veiculo
Dados do veiculo

|Dados do vefcu|o|

Informe a Placa do Veiculo

Cavalo

Tipo deVeiculo Selecionado

JINPASA

ANTERICR PROXIMO

Em um primeiro agendamento, € necessario cadastrar a placa, para cavalo e carreta(s).

Informar todos os campos, inclusive inserir a cépia do documento do veiculo, tanto do

Cavalo quanto da Carreta. Nao sendo necessario o preenchimento do cadastro em um

proximo agendamento. Somente quando houver vencimento dos documentos, esses

serao solicitados.

Placa

ART-4070

MNome do Proprietario

Jose

Nomero RNTRC
000999111

CEP
T8890-000

Tipe de placa

1 - Cavalo ®7

Renavan

47115452857

Chassi

Tn5l4al84N r53582

Vencimento RNTRC

322027

O Documento do vefculo
BAIXAR COPIA EXCLUIR COPIA

Cnpj/Cpf
036.711.153-47

Ano de fabricagao
208

Marca

Volvo

Importante

: O nao preenchimento dos campos, acarreta a nao finalizacido do

agendamento. Atentar também quanto a escolha do tipo de Placa — Cavalo, Carreta

- Uma vez o veiculo cadastrado com um tipo, ndo podera ser utilizado como outro.

8
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tecnologia

Ou seja, se cadastrado como Cavalo, essa placa ndo podera ser utilizada como

Carreta e vice-versa.

4.3 Motorista

Em um primeiro agendamento, € necessario informar todos os campos. Inclusive inserir
a copia da CNH e Foto. Nao sendo necessario o preenchimento do cadastro nos
préximos, somente informar o numero do CPF. E, quando houver vencimento dos

documentos, esses serdo solicitados.

CADASTRO DE MOTORISTA

Nome do motorista

Vinicius Danilo Pereira

CPF/CNPJ RG 01gao expedidor

183.453.941-24 324175123 SEPMT - Mato Grosso v
Nacionalidede

Brasileiro

CHH Categoria Validade

35427803032 AF x 22/06/2025

Telefane

{59) 99099-9509

G} Copia da ChH

Informagdes adicionals

CEP UF Cidade Baimo
78138143 Mato Grosss Margjosra
Endereco NOmero Complemento
Avenida Pantaneira 454 Casa
casado(a)? 0] Nome do conjuge td. de filhos Telefone fixo

i {9) 990990999
Nome da mée Déta de Mascimento
Maria 09/04/1985

CANCELAR ~ EeREh]
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Esta tela apresenta o resumo dos dados informados, e a opgcao de finalizar o

B3agro

4.4 Resumo

agendamento. Apos a Leitura dos Termos de Aceite (até o final), a transportadora dever

confirmar os dados e marcar a declaragao de ciéncia e selecionar finalizar.

Resumo:

Periodo/Produto

Cliente - 85,2571 032/00071-53 | CLIENTE TESTE 2
ordem de Embarque - 2000158

Selecione a Janela para Operagao - 23/06/2020

Janela selecionata - 07:00 85 10:00
Notas fiscais

TRK KRR

ORDEM DE EMBAROQUE WOLUME PLANEJADO DE CARREGAMENTO

2000158 48

Dados do veiculo

v Cawalo - 4070
« Carreta - an-4071
« Tipo deVeiculo Selecionado - CARRETA § E[X0S GRANELEIRD 48T

Dados do motorisia

:lemara o transp OIT?C or GLI: n&o utiliza 'nac de-obra escrave ou infantil

EDECI&TC' que Ii, estou ciente e concordo com os termos descritos & com a veracidade dos dados.
ool Bt

Ao clicar em finalizar o sistema gerara o Ticket de Agendamento para impressao ou
Download. Esse ticket deve ser entregue ao Motorista junto com os documentos ficais
do transporte para apresentar no ato do carregamento.

L 2even | oo ]

Ticket de Agendamento: 2020022279

DADOS DO AGENDAMENTO.
1 l pd S 4 Data: 23/06/2020
- Janela: 07:00:00 as 10:00:00

Armazém: 001 - INPASA AGROINDUSTRIAL S.A

Enderego: RODER 163 KM 51

E 1 E Tipo Veiculo: CARRETA 6 EIXOS GRANELEIRO 48T
= Placa: ART-4070
-
-* CPF Motorista: 153453.947-24
E Nome: VINICILS DANILO PEREIRA
L
Telefone: 99959999399
Produto: FARELO DE MILHO

Quantidade: 43,00 TONELADAS

Termos:

vAgendar apenas caminhdes que constam na lista de recebivels da unidade

10
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5. Cadastro de documentos na triagem
Apos efetuado o agendamento, € necessario cadastrar os documentos da triagem.

Na tela inicial, do lado esquerdo, encontra-se o menu, nesse deve acessar a Triagem

T

Menu

™ Celendério

o .

Nessa tela deve identificar o veiculo, e do lado direito no icone Documentos, inserir os

documentos solicitados, de acordo com cada etapa.

Veiculos por situagio

Agerdada frmata Piia Cogento [ Coregun | WFebmiide | Aguaeralios Peee | L Fetvmenio | LiergioPic | Enfracsin (W EnregueChete rpass:
1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0

AGENDADD  ATRASADOS ~ EMOP EHI&G@D AGUARDANDO DOC.PARCEIRDS LIEEFIAG.EO FATURAMENTO  LIB.PATIO  EMTRANSTO  ENCERRADOS/CANCELADDS

(ORDEM DE EMBARQUE

MOTORISTA DATA AGENDAMENTO CLIENTE/FORNECEDOR v
PLACA FRODUTO / NOTA FISCAL MR ’
SEQ. LGENDAMENTD TELEFONE JANELA CONTRETO TRANSFORTADORA o
CPF TEMPO STATUS TIPOVEICULD VOLME Q
Documentos
1 ARTADTO Vinicius Danilo Peieira 23/06/2010 Farelo de Milho CLIENTE TESTEZ 2000158
(59 50990-0900 07.00110:00 Muftiplag TRANSPORTADORA TESTE 1 E Roas @ @
ART-40T! 1353 g1 fus CARRETA B EIXOS GRANELEIRO 48T 2
020022273 @

Agendados - Assim que finalizado o agendamento, devera inserir o romaneio/ordem de

embarque

11



Arguivo Moie Fiscel

Arquivo Romansio

Arquivo COmMprovante de EnNrega

Arquivo Conhecimento-de Transporte

Arquivo Guia ICMS Transporie

Arquivo Comprovante ICMS Frete

Arquivo Manifesto de Carga

JINPASA

ENVIAR ARQUIVOS

Deve clicar no tipo do documento a anexar, inserir e clicar em

As etapas subsequentes, até Aguardando Documentagdo de Parceiros, sao de

responsabilidade da Inpasa. Quando o veiculo se encontrar nessa etapa, deve inserir

documentos conforme solicitado.

Aguardando Doc. Parceiros — Nessa etapa deve inserir os documentos de transporte

(Cte, Gnre, Comprovante de Pagamento, MDF-e) conforme solicitagao.

Importante: Deve inserir e enviar um documento por vez. O sistema nio permite

anexar todos de uma unica vez. Caso isso ocorrer, so ficara gravado o ultimo

documento inserido.

salds TODOS 00652 O
Aguerdando Doc. Parceins
1
AGENDADD  ATRASADOS  EMOPERAGAD | AGUARDANDO DOCPARCEIRCS | LBERAGAOFATURAMENTD  LELPATID  EMTRANSTO  ENCERRADDS/CANCELADOS
EM
oA MOTORISTA DATA AGENDAMENTO SO0 CLIENTE/FORNECEDOR e MS-D:;!CB:FOUE PLACA x
B s TELEFONE JANELA Ly TRANSPORTADORA i
G oFF TEMFO STATUS TIPO VEICULO b i [}

Vinicius Danilo Pereira 23/06/2020 Fareto de Milho

1 ART4070
(29) 590999959 07:00|10:00 Moltiplas
ART-AOT] e g03hrs

2020022279
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Arquivo Nota Fiscal

Arguive Romsneio

Arquivo Comprovante de Entrega

Arquive Conhecimento de TIaRSports

AFQuive Guis ICKMS Transporne

Arguive Comprovants ICMS Feste

Arguivo Manifesto de Cargs
ARGUIND TIPO DOCUMENTO
FOMEnNEion] 3.png ROMansio
DANFE-FISCAL png Nota Fiscal
DANFE-FISCAL png Conhecimento de Transporte

FOMEENEInT 5.pNg Manifesto de Carga

Glia ICMS Transporte

romansiol 3.png

DANFE-FISCAL png Comprovante ICMS Frete

Anexar quuivns {Envier T documento por vez por Tipo de documents)

DATA

16/D6/2020 TE42:22

16/06/2020 16:43:10

16/D6/ 2020 Te 4437

16/D6/2020 16:44:48

16/D6/2020 T6:45:00

16/06/2020 16:45:13

USLARIO

Cantato transporiadons

Administrador

Contato transporiados

COonteto ransportaden

Cantato transporiadoss

COntato s I'ISDOI'[ﬂdCﬁﬁ

JINPASA

!

ENVIAR AROUI

2

XAR

HOBE0E

o . . ~ LIB.FAT. . ~
ApOs inseridos os documentos, deve clicar no botao _, confirmar a alteracao

de situagdo do agendamento

Deseja alterar a situacao
desse agendamento?

Isso informara automaticamente a Inpasa, que os documentos de transporte estdo

prontos e o veiculo esta apto a seguir no processo.

13
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Apos a analise e liberagao da Inpasa, o veiculo seguira para a etapa Em Transito. Nessa
etapa, significa que o veiculo esta liberado para seguir com a entrega. O veiculo
permanecera nessa etapa até finalizado o processo de entrega.

A entrega efetuada, devera inserir o Comprovante de Entrega.

AﬂEKﬂFAI‘quiVDS-E ar | cocumento por vez por tipo de document

AnquivD Nota Fiscal

Arquivo Romaneio

AIQUivD Comprovante de Entrega

Arquivo Conhecimentc de Transporte

Arquivo Guia ICMS Transporte

Arguivo Comprovante [CMS Frete

Arguivo Manifesto de Carga

[oreeanos |

Apds inserido o comprovante, clicar em para informar a Inpasa da

finalizagdo do processo.
Apds conferéncia do documento, a Inpasa finalizara o processo do veiculo.

Importante: Somente apés o encerramento desse processo, o veiculo estara apto

a realizar novos agendamentos.

6. Autorizando usuarios secundarios a acessar o sistema

A solugdo implantada permite que as transportadoras cadastrem seus usuarios para
acesso, ou seja, todas as pessoas da transportadora que tem acesso a realizar o
agendamento podem ser cadastradas. Porém para acesso a triagem, anexar
documentos, somente a Inpasa podera liberar.

A Inpasa recomenda que a transportadora utilize este processo para evitar a distribuicao
de senha para varias pessoas, permitindo assim identificar o usuario responsavel por

cada agendamento realizado.

14
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Para acessar esta fungao, apos entrar os usuarios principais da transportadora visualizar

USUARIOS
o botéo ! disposto no junto a tela principal.

P Toseseinia
TOD0S :l % JUN0ZD

Selecione os filtros e clique para pesquisar

| USUARIOS

Para cadastrar, basta selecionar o Agendador, e Adicionar novo

TRANSPORTADORA TESTE L

| TRANSPORTADORA TESTE Renover  Afivo?

TRANSPORTADORA TESTE xw

Nome Email alidede Renover Ativo?

15
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Preencher os dados do cadastro e salvar

Fomecedar/Transportadora

TRANSPORTADORA TESTE v
Emal Mome Telefone FRamal
emnail@email com J Afivo Home (59) 99999-3900 Famal
Setor Observagho

Setor

CHP.J/CPF da transportadorg Nome da wensportadorg

00.000.000/0000-00 Transportadors

Ao acessar ira apresentar a lista de usuarios cadastrados e o prazo de validade de cada

usuario.

emnail@email.com 22/08/2021 20:07:27

Muita atencéo para a validade do usuario. Por questao de seguranga o usuario tem um

prazo de validade limitado, definido pela equipe de Logistica da Inpasa. Para reativar o

usuario basta acionar a opgao :
Proximo ao vencimento da validade do usuario, sera enviada uma notificagdo para
solicitar a reativacdo de seu acesso. Nao € necessario aguardar o vencimento para

reativacao.

7. Redistribuicao de cotas

7.1 Cargas FOB
Usuarios com perfil Cliente, o usuario principal, tem a possibilidade de redistribuir cotas

para terceiros. Para isso, acessar Menu — Operagao — Programagéao da Operagao

[ty
< » EXPEDIGED

Menu —

16
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# Calendario

(> | operagio -

Progremag#o Operagio

Informar os dados do cabecalho e buscar

o] [Eoon] TE] ] EEm EE

junho 2020

7 8% 9 1M o123

4 15 18 17 18 19 20

. , L
Selecionar a transportadora no icone

. . . . . . +
Na tela seguinte incluir a cotas. Desmarcar livre e incluir as transportadoras-.

Determinar a transportadora e programar volumes

Transportadoras Live |:|

ITransnonadora I S&lo para operagio Agendado ProQramano
o = 20 0 200 2

saldo pare operaglo Agendado Programado
42,824 243/4242-42 - TRANSPL ¥ 0 a o 200 -

IR ST

7.2 Cargas CIF

Por se tratar de uma solucéo para atender todas as operacdes realizadas na Inpasa, o

sistema de agendamento também ficara disponivel para os clientes CIF, sabendo que
17
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em diversos momentos estes clientes podem contratar transportadoras para realizar esta
operacgao. Recomendamos aos transportadores que sempre que operarem para a Inpasa
em uma carga que esta sendo contratada pelo cliente, ndo aceitar o usuario e senha do
mesmo, e sim solicitar que este libere um acesso secundario. Caso o cliente ndo conheca
o procedimento solicite que entre em contato com a equipe de suporte de sistema B3.

A liberagao acesso secundario segue o procedimento informado no inicio desse tépico

“5° Passo — Autorizando usudrios secundarios a acessar o sistema”

No calendario no m botdo liberar acesso a terceiros. Quando o usuario do
Agendador estiver relacionado a mais um Cliente que opera para a Inpasa, relacionar o

usuario para qual transportadora devera ter acesso.

Adicionar novo e preencher os dados do cadastro e salvar.

Fornecedor/Transportadora
CLIENTE TESTE

e-mailge-mail  ativo Contato

00.000.000/0000-00

18
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Perguntas Frequentes
1)E possivel editar um agendamento?

N&o. Caso haja alguma divergéncia no agendamento sera necessario cancelar e refazer

todo o processo. Somente a Inpasa tem acesso para cancelar.
2)Fiz o filtro e o calendario nao trouxe nada, qual é a primeira agao a ser feita?

Caso vocé tenha informado todos os filtros e o calendario aparega vazio, isso significa
que nao foram liberadas cotas para sua operacao. Neste caso, deve-se entrar em contato

com o responsavel comercial/logistica da Inpasa para que eles realizem a programagao.

4)Estou preenchendo o peso da planejado para carga e é apresentado a mensagem
de erro “PESO INVALIDO”.

Hoje o sistema de agendamento possui um limite de tolerancia de carga, conforme o tipo

de veiculo informado, este limite € parametrizado pela equipe de logistica da Inpasa.

6)Estou tentando fazer um novo agendamento, porém apresenta o erro “Este

veiculo ja esta operando no momento. Entre em contato com a Inpasa”

Este veiculo ja estd operando no momento. Entre em contato com a Inpasa.

Este erro acontece quando o veiculo informado ja esta operando em um agendamento
e nao foi encerrado pela Logistica Inpasa. Nestes casos orientamos procurar a pessoa

responsavel pela operagao da Inpasa para que sejam encerradas.
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